

Exemple d'offre / proposition commerciale :
·  à destination d'établissements publics
· pour une prestation ponctuelle
· pour les praticiens exerçant en entreprise individuelle

Rappel : La numérotation des offres doit être continue et sans interruption
_____________________________________________________________


OFFRE N° [AAAA-XXXX]
Prestation de sophrologie


Date d'émission : [JJ/MM/AAAA]

Valable jusqu'au : [JJ/MM/AAAA]

 
 [Prénom, Nom]
 Sophrologue
 [Adresse]
 Téléphone : [numéro]
 E-mail : [compléter]
 SIRET : [numéro à 14 chiffres]
 N° TVA intracommunautaire : [FR XX XXXXXXXXX]



DESTINATAIRE
[Raison sociale]
[Forme juridique] 
Service instructeur : [nom du service]
N° TVA intracommunautaire : [FR XX XXXXXXXXX]
[Adresse du siège social]
[Code postal - Ville]

Contact : [Nom, Prénom - Fonction]
Téléphone :
E-mail : 




1 - OBJET DE LA PRESTATION
	Intervention de [Prénom Nom], sophrologue, pour la réalisation [d'un atelier collectif de sensibilisation à la gestion du stress. ]
[Contenu de l'atelier :
1. Introduction à la sophrologie
1. Techniques de relaxation 
1. Exercice collectif guidé de visualisation positive pour renforcer les ressources internes
Temps d'échanges et questions/réponses]



	
Désignation
	
Quantité
	
PU HT
	
Total HT

	
Atelier collectif 
[12] participants maximum
[Thème :  Gestion du stress et régulation émotionnelle par les techniques de sophrologie]

Ce montant est forfaitaire.

	
1
	
[montant] €
	
[montant] €

	
Frais de déplacement (forfait)
Trajet aller-retour - à ajuster selon localisation

	
1
	
[montant] €
	
[montant] €

	
Support pédagogique numérique remis à chaque participant
Fiche récapitulative des techniques + exercice de sophrologie guidée (PDF)

	
12
	
Inclus
	
Inclus

	
	
	Total HT
	[montant] €

	
	
	TVA (20%)
	[montant] €

	
	
	Total TTC
	[montant] €



	
2 - MODALITÉS DE RÉALISATION


	
Lieu
	
[Locaux du client / adresse à préciser]

	
Date
	
[JJ/MM/AAAA]


	
Durée
	
[ 3h ]  (9 h 00 - 12 h 00)


	
Nombre de participants
	
[12] participants adultes maximum 

	
Conditions matérielles
	
[ex: Mise à disposition d'une salle de X mètres carrés minimum ]

	
Les clauses d'annulation ci-dessous sont spécifiques à la prestation et s'ajoutent aux dispositions du CCAG applicable

	
Annulation par le client 
	
· Plus de [15] jours avant la date : annulation sans frais
· [14 à 3 jours] avant la date : [ 50 %]  du montant HT
· Moins de  [3] jours avant la date : [100 %]  du montant HT

	
Annulation par le Prestataire
	
En cas d'annulation par le Prestataire pour quelque motif que ce soit (notamment maladie ou empêchement), la prestation est reportée à une date convenue par écrit avec le Client. Si aucun report n'est possible, la prestation est annulée sans indemnité.




3. CONDITIONS DE RÈGLEMENT
3.1 Modalités de paiement
Le paiement est effectué conformément aux dispositions du CCAG-PI applicable au marché.
· Délai de paiement : 30 jours à compter de la date de réception de la facture par le service instructeur.
· Facturation : La facture est émise après réalisation complète de la prestation.
· Pièces justificatives : [le cas échéant, préciser les pièces à joindre : compte-rendu, feuille d'émargement, etc.]
3.2 Virement - Coordonnées bancaires
IBAN : [FR XX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXX]
BIC : [XXXXXXXXX]
3.3 Pénalités de retard et intérêts moratoires
Les pénalités de retard et intérêts moratoires sont fixés par les dispositions du CCAG applicable au marché. Conformément à l'article L. 219-1 du Code de la commande publique, le délai de paiement est de 30 jours. En cas de retard, des intérêts moratoires sont dus de plein droit.

4. PROPRIÉTÉ INTELLECTUELLE
Les supports, méthodes, protocoles et contenus utilisés par le Prestataire dans le cadre de la prestation sont sa propriété intellectuelle exclusive. Toute reproduction, diffusion, adaptation ou exploitation commerciale, totale ou partielle, sans autorisation écrite préalable du Prestataire est interdite.
Le régime de la propriété intellectuelle est fixé par le CCAG-PI applicable, notamment en ce qui concerne les conditions d'utilisation des résultats de la prestation par l'Acheteur Public.

[OPTION - Remise de supports aux participants]
Le Prestataire remet aux participants des supports pédagogiques pour un usage strictement personnel. Ces supports ne peuvent être reproduits, diffusés, modifiés ou utilisés à des fins commerciales sans l'accord écrit du Prestataire. Fin option

5. RESPONSABILITÉ ET ASSURANCE
Le Prestataire est couvert par une assurance responsabilité civile professionnelle couvrant son activité. Une attestation est fournie sur simple demande.
Le Prestataire est tenu d'une obligation de moyens dans l'exécution de sa prestation. Aucun résultat particulier n'est garanti.

6. CADRE JURIDIQUE APPLICABLE
La présente offre constitue un document contractuel à part entière et complète les dispositions du CCAG-PI (Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés publics de prestations intellectuelles) et du CCAP (Cahier des Clauses Administratives Particulières) du marché. 
En cas de contradiction entre les documents, l'ordre de prévalence est le suivant : le CCAP, le CCAG, puis la présente offre.

La présente offre étant inférieure à 60 000 € HT, elle relève du seuil de dispense de procédure, conformément à l'article R. 2122-8 du Code de la commande publique. 


7 - VALIDITÉ DE L'OFFRE

L'offre est valable [30] jours à compter de sa date d’émission. Passé ce délai, les tarifs et conditions pourront être révisés.

BON POUR ACCORD
Pour acceptation, retourner ce document daté et signé. 
L'acceptation de la présente offre vaut engagement contractuel entre les Parties, dans le respect des dispositions du CCAG-PI applicable.


	Pour le prestataire
[Prénom Nom]
Date : _______________

Signature : 

	Pour l'établissement 
[Nom, Prénom - Qualité]
Date : _______________

Cachet et signature :






