
MODÈLE DE NOTE DE RÈGLEMENT
(Arrêté n° 83-50/A du 3 octobre 1983)

COMMENT ADAPTER CE DOCUMENT 
-  Les textes en bleu italique sont des recommandations : à supprimer après lecture. 
- Les indications entre [crochets] sont à remplacer par vos informations personnelles / vos choix. 
- Les options sont clairement indiquées et numérotées : OPTION 1   OPTION 2     
  Conservez celle / celles qui vous conviennent et supprimez l’autre / les autres.  
- Supprimez ce cadre une fois le document adapté.
Rappel :
· La remise de note est obligatoire pour toutes les prestations de services réalisée pour un client particulier (consommateur) si le montant dépasse 25 € TTC. En dessous de 25 €, le client peut demander une note et vous ne pouvez pas la refuser.
· Vous devez établir chaque note en double exemplaire, dont un original est remis au client. vous devez conserver votre exemplaire pendant deux ans et effectuer un classement par ordre de date. 
________________________________________________________________________

NOTE DE RÈGLEMENT N° [numéro]  

Date : [JJ/MM/AAAA]  
Nom : [Votre nom ou raison sociale]  
Adresse : [Adresse complète]  

Nom du client : [Nom] (sauf opposition de sa part)

__________________________________________________________________________

DÉCOMPTE (cochez la case correspondant à la situation) Le décompte détaillé est obligatoire, sauf si un devis préalable descriptif et détaillé a été accepté par le client. 

☐ Avec décompte détaillé

	
Désignation de la prestation
(nature, durée)

	
Nombre de séances
	
Prix unitaire HT
	
Montant HT

	

	
	
	

	

	
	
	


Récapitulatif
OPTION 1 - À utiliser si vous êtes en franchise de base de TVA (art. 293 B du CGI)
· Total hors taxes (HT) : ............... €
· TVA : non applicable - article 293 B CGI
· Total TTC = Total HT : ............... €

OPTION 2 - À utiliser si vous êtes au régime réel de TVA (assujetti(e)).
Récapitulatif
· Total hors taxes (HT) : ............... €
· TVA (taux : 20 %) : ............... €
· Total TTC : ............... €

Fin options
☐ Sans décompte détaillé (facultatif) - Un devis descriptif et détaillé, accepté par le client et conforme aux prestations exécutées, a été établi préalablement le (date du devis).
________________________________________________________________________

La présente note est établie en double exemplaire. L’original a été remis au client.  

Fait pour servir et valoir note de règlement. 

[Votre signature ou cachet ] : 

Jurisphare – Document protégé, non substituable à un conseil juridique personnalisé. Reproduction et communication à des tiers interdites.

