
[Vos coordonnées complètes]
[Nom, prénom/raison sociale]
[Adresse]
SIRET : [Numéro]
À l'attention de :
[Nom du client]
[Adresse du client]


[Date]


LETTRE RECOMMANDÉE AVEC ACCUSÉ DE RÉCEPTION


Objet : Mise en demeure de payer - Facture n° [Numéro] impayée

Madame / Monsieur,

Le [date], je vous ai adressé la facture n° [Numéro] d'un montant de [Montant] € TTC, correspondant à [description de la prestation ] réalisée [le [date] [conformément au calendrier fixé au contrat de prestation de services que nous avons signé le (date)].

Malgré mes relances des [dates des relances], cette facture demeure impayée à ce jour.

En vertu des [conditions générales de vente acceptées lors de votre commande] [ conditions contractuelles du contrat précité], le règlement devait intervenir [à réception / sous 30 jours / selon échéance convenue].

Je vous mets donc en demeure de régler la somme de [Montant] € TTC dans un délai de 8 jours à compter de la réception de la présente.
À défaut de paiement dans ce délai, je serai contraint(e) d'engager une procédure judiciaire (injonction de payer ou assignation en paiement) sans autre avis.
Les frais de cette procédure (frais de justice, d'huissier, d'avocat) seront à votre charge.

[Ajoutez en cas de facture B2B avec pénalités de retard mentionnées :]
Par ailleurs, conformément aux [conditions générales de vente] [conditions du contrat], des pénalités de retard au taux de [X]% par an sont exigibles de plein droit à compter du [date d'échéance], ainsi qu'une indemnité forfaitaire de recouvrement de 40 €.

Règlement à effectuer par le mode de votre choix :

· Virement bancaire : IBAN [Votre IBAN], BIC [Votre BIC]
· Chèque à l'ordre de [Votre nom], à envoyer à [Votre adresse]

Dans l'attente de votre règlement, je vous prie d'agréer, Madame / Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Fait à [Ville], le [Date]

Signature
